
Liste de contrôle à faire soi-même pour préparer des envois assujettis du Courrier mécanisable

Médiaposte avec adresseMC, Poste-lettres à tarifs préférentielsMC et 
Poste-publicationsMC
Affiché le 16 janvier 2012 En vigueur le 16 janvier 2012
Cette liste de contrôle a pour but de vous aider à respecter et comprendre les exigences liées à la préparation du Courrier 
mécanisable pour la Médiaposte avec adresseMC, Poste-lettres à tarifs préférentielsMC ou Poste-publicationsMC. Cette liste de 
contrôle n’est pas exhaustive. Pour de plus amples renseignements voir le Guide de préparation et de tri préliminaire du 
courrier - Courrier mécanisable postescanada.ca/preparationcourrier.

LORSQUE VOUS CRÉEZ VOS ENVOIS DU COURRIER MÉCANISABLE, EFFECTUEZ LES ÉTAPES SUIVANTES… RÉFÉRENCE

Avant de commencer assurez-vous que…

Tous vos articles de courrier respectent nos spécifications mécanisable. Normes postales - 
courrier 
mécanisable

En préparant vos envois, assurez-vous que…

Vous utiliser les conteneurs à lettres pour les articles standard/courts et longs (CL) et les conteneurs à grands objets 
plats pour les articles surdimensionnés.
REMARQUE : Les conteneurs à lettres en carton sont d'autres conteneurs acceptables pour les articles standard/

courts et longs (CL).

section 2.1.1

 Tous les conteneurs déposés doivent porter un couvercle, à moins qu’ils sont déposés dans des monoteneurs. section 2.1.1

 Les regroupement sont bien placés dans les conteneurs à lettres et orientés dans la même direction. section 3.1

 Le poids maximal de chaque conteneur rempli, couvercle compris, ne dépasse pas 22,7 kg (50 lb). section 3.1

 Tous les conteneurs sont étiquetés. 
Il n’est pas nécessaire d’étiqueter chaque conteneur si tous les conteneurs sont placés dans des 
monoteneurs ou sur des palettes.

section 3.2

Si vous utilisez des unités d’expédition (monoteneurs ou palettes), assurez-vous que...

Les monoteneurs ou palettes satisfont à nos exigences en matière de remplissage. section 3.3.1

 Les palettes sont bien attachées utilisant 3 épaisseurs de film plastique ou de courroies croisées. section 3.3.2

 Les monoteneurs ou palettes sont correctement étiquetés. section 3.3.3

En complétant votre Commande (Déclaration de dépôt)

Commande (Déclaration de dépôt) a été créée à l'aide des Outils électroniques d'expédition (OEE) de Postes 
Canada.

section 2.2

Quand vous êtes prêts à déposer, assurez-vous que...
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